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Istruzioni di compilazione candidatura InPA

Modello e Istruzioni per la compilazione della domanda da presentare sul portale InPA

Sommario
P REIMIE S S A ...ttt ettt ettt e e e e e e e e e e esaeasaasnseasnsnassnssasnsaasnsassnsnsensnssesnsnesnsnssasnssasnseeensnsensnns

AUTENTICAZIONE .....oiiiiiiiiiiitii e e ra e e e s
RICERCA DEL BANDO ... .cutiiiiiiiiiiiiiiiiiien ittt e ssrae s e e s e s s s sssaaa s
CANDIDATURA ..ottt et e e bbb e e s e e s s s s s bas e e e e e s s esans
ANAGRAFICA oo e et e e s e e e
REQUISITI GENERIC ...ttt et e e et r e e e s s e e e e e e e s e e s snnnees
REQUISITI SPECIFICI ... ettt ettt e e e e s et e e e e e s s s enr e e e e e e e s e e s snnnnees
TITOLI DI PREFERENZA (DPR 82/2023)...cueiiuieieeieeeieeiesieesieeieeeesteeeesieesaeessesseesseesesseesseensesnnenss

TITOLI DI STUDIO, ABILITAZIONI PROFESSIONALI, ATTESTAZIONI E CERTIFICAZIONI
(LEGGE 4/2013) ....veeeeeeeeseeeseseseeeseeeeeeeeeeeeeeeeeseasesesesssssseeeeseseesssssseseseesssssesesssesseeeeesesessseseeeeenee

ESPERIENZE LAVORATIVE PRESSO PA COME DIPENDENTE .....cccoiiiiiiiiiiiieiiiniiinnceccc e

Piazza Olivieri, 5 61121 Pesaro PU, Italia cf 80004650414
t. +39 0721 34151 - 33671 - 371810 amministrazione@pec.conservatoriorossini.it
f. +39 0721 35295 conservatoriorossini.it



CONSERVATORIO STATALE DI MUSICA G. ROSSINI - AOO A289465 - PR. U. N. 0010121 DEL 22/09/2026 - 1.9.7

Q
Ministero
dell’'Universita e Ricerca

<

Conservatorio
Rossini

Pesaro gy

PREMESSA

Il Dipartimento della Funzione Pubblica ha messo a disposizione degli enti della pubblica
amministrazione il portale inpa.gov.it per velocizzare, semplificare e digitalizzare le procedure di
reclutamento del personale e ridurne i costi economici e sociali.

La candidatura per la partecipazione al concorso va presentata sul portale inpa.gov.it.

Essendo il portale inpa.gov.it destinato ad una pluralita diversa di procedure concorsuali alcune
richieste vincolanti non sono pertinenti al concorso per il quale state presentando la candidatura, ma
vanno comunque soddisfatte, cosi come per fornire taluni dati & necessario adoperare alcuni
accorgimenti che vi verranno spiegati nel prosieguo.

AUTENTICAZIONE

Per poter accedere alle funzionalita del portale di presentazione della candidatura e necessario
autenticarsi mediante un sistema di identita digitale tra i seguenti: SPID, CIE, CNS o EIDAS.

RICERCA DEL BANDO

Dalla sezione “Bandi e avvisi” con la funzionalita di ricerca dei bandi trovare il bando di interesse €
cliccare su “Invia la tua candidatura”.

CANDIDATURA

La candidatura o domanda presenta le seguenti sezioni:

DOMANDA

ANAGRAFICA

REQUISITI GENERICI

REQUISITI SPECIFICI

TITOLI DI PREFERENZA (DPR 82/2023)

TITOLI DI STUDIO, ABILITAZIONI PROFESSIONALI, ATTESTAZIONI E
CERTIFICAZIONI (LEGGE 4/2013)

ESPERIENZE LAVORATIVE PRESS0 PA COME DIPENDENTE
ALTRE ESPERIENZE LAVORATIVE PRESSO PA
ESPERIENZE LAVORATIVE PRESSO PRIVATI
ALTRE ESPERIENZE LAVORATIVE

ARTICOLI E PUBBLICAZIONI

ATTIVITA' DI DOCENZA PRESSO PA

CORSI CONVEGNI CONGRESSI

ALTRO

BILANCIO COMPETENZE

PARTECIPAZIONE CONCORSI

ALLEGATI

VERIFICA E INVIO

che verranno di seguito analizzate.
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ANAGRAFICA
La scheda “Anagrafica” chiede la compilazione dei seguenti dati:
ANAGRAFICA

Guida =~

1 campi contrassegnati con * sono obbligatori.

* Codice fiscale

* Cognome

* Nome

*Sesso

*Nato/all

* Cittd di nascita

* Email {(non inserire un indirizzo di posta certificata)

* Pec

* Cellulare

*Figliacarico @

[ ] Non dichiaro figlia carico

Residenza

* Nazione

nazione di residenza
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* Indirizzo

vig, viale, piazza, corso ecc.. |

* Numero

numero |

* Cittd

citta |

Domicilio
Guida =

Da compilare se il domicilio é diverso dalla residenza.

Nazione

nazione di domicilio |

Indirizzo

via, viale, piazza, corso ecc.. |

Numero

numero |

Citta
citta |

Patente di Guida

* Patente

Effettuare una selezione... v

L’informazione sulla “Patente di Guida”, sebbene sia un dato obbligatorio, & irrilevante ai fini della
partecipazione alla presente procedura concorsuale. In caso di non possesso spuntare 1’ultima voce
“non ho la patente”.
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REQUISITI GENERICI

Compilare la sezione con tutti i requisiti obbligatori.
REQUISITI SPECIFICI

Compilare la sezione con tutti i requisiti richiesti.
TITOLI DI PREFERENZA (DPR 82/2023)

Indicare in questa sezione i titoli di preferenza, se posseduti.

Titoli di Preferenza
I:l a) insigniti di medaglia al valor militare e al valor civile, qualora cessati dal servizio
D b) mutilati ed invalidi per servizio nel settare pubblico e privato

D c) orfani dei caduti e figli dei mutilati, degli invalidi e degli inabili permanenti al lavaro per ragioni di servizio nel settore pubblico e privato, ivi inclusi i figli degli esercenti le professioni sanitarie, degli esercenti la
professione di assistente sociale e degli operatori socio-sanitari deceduti in seguito all'infezione da SarsCov-2 contratta nell'esercizio della propria attivita

I:l d) coloro che abbiana prestato lodevole servizio a qualunque titalo, per non meno di un anno, nell'amministrazione che ha indetto il concorso, laddove non fruiscana di altro titolo di preferenza in ragione del servizio

prestato
I:l e) maggior numera di figli a carico
D f) invalidi e mutilati civili che non rientrano nella fattispecie di cui alla lettera b)
I:l g) militari volontari delle Forze armate congedati senza demerito al termine della ferma o rafferma
D h) atleti che hanno intrattenuto rapporti di lavoro sportivo con i gruppi sportivi militari e dei corpi civili dello Stato

D i) avere svalto, con esito positivo, I'ulteriore periodao di perfezionamento presso I'ufficio per il processo ai sensi dell'articolo 50, comma 1-guater, del decreto-legge 24 giugno 2014, n. 90, convertito, con modificazioni,
dalla legge 11 agosto 2014, n. 114

I:l I} avere completato, con esito positivo, il tirocinio formativo presso gli uffici giudiziari ai sensi dell'articolo 37, comma 11, del decreto-legge 6 luglio 2011, n. 98, convertito, con modificazioni, dalla legge 15 luglio
2071, n. 111, pur nan facendo parte dell'ufficia per il processa, ai sensi dell'articolo 50, comma 1-quinques, del decreto-legge 24 giugno 2014, n. S0, convertito, con modificazioni, dalla legge 11 agosto 2014, n. 114

D m) avere svolta, con esito positivo, lo stage presso gli uffici giudiziari ai sensi dell'articolo 73, comma 14, del decreto-legge 21 giugno 2013, n. 69, convertito, con modificazioni, dalla legge 9 agosto 2013, n. 98

D n) essere titolare o avere swolto incarichi di collaborazione conferiti da ANPAL Servizi S.p.A., in attuazione di quanto disposto dall'articelo 12, comma 3, del decreto-legge 28 gennaio 2019, n. 4, convertito, con
maodificazioni, dalla legge 28 marzo 2019, n. 26

Altrimenti occorre selezionare “Dichiaro di non possedere titoli di preferenza ai sensi del DPR
82/2023”

Dichiaro di non possedere titoli di preferenza ai sensi del DPR 82/2023

TITOLI DI STUDIO, ABILITAZIONI PROFESSIONALI, ATTESTAZIONI E
CERTIFICAZIONI (LEGGE 4/2013)

In questa sezione occorre inserire i titoli di studio posseduti, ed eventuali altre attestazioni e
certificazioni conseguite. Ad esempio: corsi di perfezionamento, specializzazione, master post-
universitari, iscrizioni agli albi, ecc...
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ESPERIENZE LAVORATIVE PRESSO PA COME DIPENDENTE

In questa sezione occorre inserire tutte le esperienze lavorative, svolte come dipendente, presso
pubbliche amministrazioni italiane.

ALTRE ESPERIENZE LAVORATIVE PRESSO PA

Questa sezione non & da compilare e deve essere selezionato:

MNaon dichiaro esperienze di questo tipo

ESPERIENZE LAVORATIVE PRESSO PRIVATI

Questa sezione non € da compilare e deve essere selezionato:

MNon dichiaro esperienze di questo tipo

ALTRE ESPERIENZE LAVORATIVE

Questa sezione non & da compilare e deve essere selezionato:

MNaon dichiaro esperienze di questo tipo

ARTICOLI E PUBBLICAZIONI

Questa sezione non € da compilare e deve essere selezionato:

MNon dichiaro esperienze di questo tipo

ATTIVITA' DI DOCENZA PRESSO PA

Se sono presenti attivita di docenza presso PA con contratto di lavoro dipendente e subordinato,
devono essere caricate nella sezione ESPERIENZE LAVORATIVE PRESSO PA COME DIPENDENTE.
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CORSI CONVEGNI CONGRESSI

Questa sezione non € da compilare e deve essere selezionato:

Maon dichiaro esperienze di questo tipo

ALTRO

Questa sezione non & da compilare e deve essere selezionato:

Nen dichiaro esperienze di questo tipo

BILANCIO COMPETENZE

Questa sezione non € da compilare e deve essere selezionato:

Maon dichiaro esperienze di questo tipo

PARTECIPAZIONE CONCORSI

In questa sezione € possibile inserire i concorsi gia svolti presso altri enti per i quali si € risultati
idonei:
Inserisci i dati

* Titolo

| titolo del concorso |

Data Svolgimento

| gg/mm/aaaa a |

* Ente

ente |

* Qualifica rispetto al concorso in oggetto

| Effettuare una selezione v

* Concorso superato

| Effettuare una selezione v

Note

eventuali note relative all'esperienza |

| campi contrassegnati con * sono abbligatori. Annulla Salva
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Altrimenti occorre selezionare:

Maon dichiaro esperienze di questo tipo

ALLEGATI

Nella sezione “Allegati” occorre sempre allegare la ricevuta del versamento del contributo per la
partecipazione al concorso in “Ricevuta versamento contributo di segreteria”

Documentazione da allegare

Ricevuta versamento contributo di segreteria

Allega

Inoltre occorre allegare la documentazione che viene richiesta a seguito di particolari dichiarazioni.
Ad esempio: certificati di riconoscimento di invalidita, DSA (Disturbi Specifici
dell'’Apprendimento), documentazione per la dichiarazione di equipollenza di titoli esteri, ecc...

Documentazione da allegare

Certificazione invalidita

Allega

Certificazione DSA

Allega

Piazza Olivieri, 5 61121 Pesaro PU, Italia cf 80004650414
t. +39 0721 34151 - 33671 - 371810 amministrazione@pec.conservatoriorossini.it
f. +39 0721 35295 conservatoriorossini.it



CONSERVATORIO STATALE DI MUSICA G. ROSSINI - AOO A289465 - PR. U. N. 0010121 DEL 22/09/2026 - 1.9.7

Ministero
dell’'Universita e Ricerca

<

Conservatorio
Rossini

Pesaro gy

VERIFICA E INVIO

Una volta compilate tutte le sezioni il sistema consente di inviare la domanda mediante il pulsante:

Conferma e Invia [

Il sistema InPA chiede se si intenda copiare i dati inseriti nella domanda nel Curriculum Vitae per
future domande e se si autorizza 1’utilizzo dei dati inseriti nel Curriculum per finalita di ricerca e
selezione di figure professionali attinenti al profilo:

‘7‘ Copia i dati inseriti in questa domanda nel mio Curriculum; si potra utilizzare il CV per tutte le future domande (i dati trasferiti si sovrascriveranno a quelli gia presenti nel Curriculum)

‘ ‘ Autorizzo all'utilizzo di tutti | dati inseriti nel mio Curriculum per finalita di ricerca e selezione di figure professionali attinenti il mio profilo (sara possibile modificare questa scelta anche successivamente, andando nella sezione "Curriculum”)

quindi chiede conferma della volonta di voler inviare la domanda.
E anche possibile annullare la domanda con il pulsante:

Annulla Domanda X

ASSISTENZA E SUPPORTO

Per difficolta nella compilazione della domanda, InPA mette a disposizione un servizio di supporto
attivabile facendo clic sulla scritta “Richiedi supporto” collocata in basso a destra di ogni videata:

& Richiedi supporto

Sono inoltre disponibili le FAQ al seguente indirizzo: https://www.inpa.gov.it/fag-domande-
erisposte/
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