Guida alla gestione della piattaforma per la
prenotazione delle aule — DOCENTI
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REGOLAMENTO PER LA PRENOTAZIONE DELLE AULE - DOCENTI

e | docenti possono prenotare le aule con un preavviso massimo di 30 giorni. Il sistema non permettera
la prenotazione di un’aula in una data successiva a 31 giorni la data in cui viene inserita la
prenotazione.

e Non e possibile prenotare pil di un’aula contemporaneamente. Nel caso si tentasse di farlo il sistema
non permettera la prenotazione.

e laprenotazione della Sala dei Marmi e dell’auditorium Pedrotti &€ soggetta ad approvazione da parte
degli amministratori della gestione delle aule. Quando gli amministratori approveranno la
prenotazione, il richiedente ricevera una email di conferma dell’accettazione della propria
prenotazione.

e Non é possibile modificare o eliminare prenotazioni in periodi antecedenti alla data attuale.

e | docenti sono tenuti ad aggiornare presenze/assenze e orari di utilizzo delle aule, modificando
I"orario di inizio e/o fine o eliminando le prenotazioni.

e Per richiedere la prenotazione di esami che si svolgono contemporaneamente in pil aule e
necessario fare richiesta via mail a prenotazioneaule@conservatoriorossini.it.

e la richiesta di attrezzature aggiuntive in una prenotazione, effettuata tramite il gestionale, deve
essere fatta almeno 48 h prima della data della prenotazione, altrimenti non € garantita la presenza
delle attrezzature richieste.

e Per richiedere allestimenti complessi (con attrezzature non presenti nel menu a tendina del
gestionale) delle aule prenotate, i docenti devono inviare la richiesta via email all'indirizzo
prenotazioneaule@conservatoriorossini.it almeno 7 giorni prima della data della prenotazione.

e | pcin dotazione ai coadiutori non sono utilizzabili per inserire le proprie prenotazioni.
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Accesso alla piattaforma di prenotazione delle aule

Per accedere alla piattaforma di prenotazione delle aule occorre collegarsi al sito

https://aule.conservatoriorossini.it

Comparira la seguente schermata di login:

Questo sito ullizza un cookle tecnico per consentire 12 cof

o Usversih  Borca.

Conservatorio -
Rossini

Pesaro g

Acced| alle pagine pubbliche:

{2 vai aa pagina pubbica oi EasyRoon

Cliccare sul tasto ok per accettare i cookie.

EasyAcademy

|a suite informatica per le universita

Accedi al sistema di gestione:

Informativa cookie english italiano espafio

Per inserire le credenziali cliccare sul tasto “Accesso studenti e docenti”

Q
(lt"\‘llfj:\l::‘ﬁmllﬂ @ Ricerca
Conservatorio .
Rossini
Pesaro el

Accedi alle pagine pubbliche:

ﬂg vai alla pagina pubblica di EasyRoom

EasyAcademy

la suite informatica per le universita

Accedi al sistema di gestione:

—

9

Accesso studenti e docenti

cosa significa

Continua

[I] Accesso amministratore

cosa significa



https://aule.conservatoriorossini.it/

Nel campo “Nome utente” va inserito il nome utente del registro elettronico e nel campo “Password” la
password utilizzata per accedere al registro elettronico.

NB: Le credenziali per I'accesso al sistema di prenotazione delle aule sono le stesse per I’accesso al
registro elettronico. Nel caso di modifica di password o nome utente per I'accesso al registro elettronico,
andranno usati i nuovi valori anche per accedere al sistema di prenotazione delle aule.

Per ottenere il recupero delle credenziali di accesso, occorre rivolgersi alla segreteria didattica, scrivendo
all’indirizzo segreteria@conservatoriorossini.it, che si occupera di generarne di nuove.

Cliccare su ”Continua” per accedere.

Conservatorio EasyAcademy
Rossini la suite informatica per le universita
Pesare gy

Benvenuto in EasyAcademy Seleziona il modulo al quale vuoi accedere

Benvenuto , ‘
& EasyRoom

[r=4 Prenotazione spazi EasyRoo

hai avu
interess

g Dati Personali EasyGDPR

Conservatorio Rossini

Powered by EasyStaff Informativa cookie english italiano espafiol

Cliccare su “Prenotazione spazi” per aprire la Homepage dedicata alla prenotazione delle aule.



Conservatorio -
Rossini

Neegondi ineatazione
Torna alla scehta del modulo di EasyAcademy

Hai avuto accesso come

Layout di visualizzazione [Layout otandand W

Sistema di gestione degli spazi

Sla—

Le mie prenatazioni

Consults i miei impegni dal planning

Gestione prenotazioni per raggruppamento di aula

B

Consulta i miei impegni dalfelenco

Arpa Canto Legni Musica antica Musica da camera e gruppi
i
Musica Jazz Pianoforte Organo Archi e corde Ottoni e saxofoni
i
Solo accompagnati pignoforte Studic e collegamento online
Gestione prenotazioni per sede
Palazzo Olivieri Deon Gaudiano Palazzo Mamiani Provincia PU

56/59 eule a prenotszione direa

7/7 aule a prenotazione diretta

717 aule a prenotazione diretta

171 aule & prenctezione diretts



Accesso alla homepage

Per tornare alla homepage, in cui vengono visualizzati anche i raggruppamenti delle aule, e sufficiente
cliccare sul logo del conservatorio presente in ogni schermata nella parte in alto a sinistra.

(%)
Conservatorio a
Rossini
Pesaro gy

Gestionedeidati ¥  Gestione prenotazioni ¥  Repcrtistica ¥

Raggruppamento: Pianoforte
Giorno: venerdi 16 settembre 2022

Cambia data << >>

Cerca aule libere di questa sede nella giornata |

08-00
08:30
08-30-
09:00
09:00
09:30
09-30
10:00
10:00
10:30
10°30-



Modifica del layout di visualizzazione dell’agenda delle aule

La nuova agenda delle aule prevede una modalita di visualizzazione in cui le aule sono indicate nella prima
colonna e gli orari nella prima riga.

Cerca aule libere di questa sede nella giornata |

08:00 08:30 09:00 09:30 10:00 10:30 11:00 11:30 12:00 12:30 13:00 13:30 14:00 14
08:30 09:00 09:30 10:00 10:30 11:00 11:30 12:00 12:30 13:00 13:30 14:00 14:30 151

OO0 0O 0O 0 O 0 O 0O O 0 0

Nel caso in cui si volesse rovesciare la modalita di visualizzazione (le aule indicate nella prima riga e gli orari
nella prima colonna), occorre cliccare, nella parte in alto a destra della schermata, nel menu a tendina
accanto alla voce “layout di visualizzazione” e selezionare la voce “Layout standard”

Nascondi intestazione

Torna alla scelta del modulo di EasyAcademy

Hai avuto accesso come BIENNIO CANTO
Layout di visualizzazione| [ Layout orizzontale v

Sistema di gestione degli spazi

Q ‘Cer{:a

Cambia sede: | Palazzo Olivieri ~ |

Cambia vista: | Visualizza giornata v |

Altre funzioni: | - scegli - v |

La visualizzazione dell’agenda aule risultera cosi invertita.



Cerca aule libere di questa sede nella giornata |

08:00-
08:30
08:30-
09:00
09:00-
09:30
09:30-
10:00
10:00-
10:30
10:30-
11:00
11:00-
11:30
11:30-
12:00
12:00-
12:30



Inserimento di una prenotazione rapida

Cliccare sulla sede dell’aula desiderata

Gestione prenotazioni per sede

il

Palazzo Olivieri
56/59 aule a prenotazione diretta

i

Don Gaudiano

7/7 aule a prenotazione diretta

Apparira una schermata con tutte le aule della sede

Gestionedeidali v Gestione prenotazioni ¥  Reportistica v

Palazzo Mamiani
7/7 aule a prenotazione diretta

I

il

Provincia P

U

1/1 aule a prenotazione diretta

Sede: [T LT T L g 2 dettagl sede)

Giomo: lunedi 8 agosto 2022

Cambiadda << >>

Cerca aule libere di questa sede nella giornata |

08:00-
0830
06:30-
09:00
09:00-
09:30
09:30-
10:00
10:00-]
10:30
10:30-
11:00
11:00-
11:30
11:30-
1200
12:00-
12:30
230-
13:00
13.00-
1330
13:30-
14:00
14.00-
14:30
1430-
15:00
1500-
1530

1530-
1400

Perrichiedere un
1 period

Per cambiare la data di visualizzazione del calendario occorre cliccare sul simbolo o sulle freccette a destra

della scritta “Cambia data”

Una volta trovato il periodo in cui I'aula desiderata ¢é libera (sfondo bianco), per inserire la prenotazione,
occorre cliccare sul riquadro con 'orario di inizio della prenotazione.

Apparira un popup in cui & possibile inserire la prenotazione in maniera rapida.

Yo)



12:00-

12:30

12:30-

13:00

13:00-

13:20 Inserimento rapido nuova prenotazione —chiudi—

13:30-

14:00 Periodo prenotazione: 08-08-2022

14:00- Aula: Aulad

14:30

14 3[. Raggruppamento: \ Didattica Rossini V|
4:30-

15.00 Tipo: [ scegli - ~]

15:00-

15:30 Titolo: \ \

15:30- Dalle: 13:00 v

16:00

16:00- Alle: 200 v

16:30

16:30- Mote per i gestori: +

17:00

17-00- Mote pubbliche sulla prenotazione: +

Inserimento rapido >>
Inserimento di una lezione >>
Inserimento di un esame >>

Inserimento di un evento generico >>

19:00-
19:30

In questo popup bisogna specificare il tipo di attivita che si vuole svolgere.

| tipi di attivita disponibili per i docenti sono:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Esame

Lezione

Lezione ricorrente
Riunione

Prove

Prove tesi

Occorre inserire un titolo per la prenotazione e I'orario di fine della prenotazione (ad esempio “Lezione

canto”).

Cliccando su “Inserimento rapido >>”, la prenotazione verra inserita nel sistema. Nel caso I'inserimento sia
andato a buon fine apparira un messaggio di conferma e nel calendario verra inserita la propria
prenotazione.

wdex.php?content=view_prenotazioni8vista=day8igroup=88room=grouprooms8_lang=it8day

testaule.conservatoriorossini.it dice

La tua prenotazicne €& stata inserita con successo

10



11:30-

12:00

12:00-

1230

12:30-

13:00

13:00-
13:30

13:30-
14:.00

14:00-

14:30
14:30-
1500

@

Lezione
B. CANTO
lezione
13:00-14:00

OSSR

11



Modifica rapida di una prenotazione

Per modificare in maniera rapida una prenotazione occorre cliccare sul simbolo della matita all'interno
della prenotazione.

14y
14:00-
14:30
14:30- a
15:00 Lezione
B. CANTO
lezione
15:00- 14:30-15:30
15:30
o c::[%
15:30-
16:00
16:00-

16:30

Comparira un popup nel quale sara possibile modificare:

1) Iltitolo dell’attivita
2) L'aula
3) L'orario
N =
Periodo prenotazione: 08-08-2022

Raggruppamento: Didattica Rossini

Tipo: | leziong v |
Titolo: | Lezione |
Aula: | Aula 2 v |

Dalle:
Alle:

Modifica ==

Al termine delle modifiche, cliccare sul tasto “Modifica >>"



Aggiunta di attrezzature ad una prenotazione

Per aggiungere ad una prenotazione la richiesta di attrezzature, occorre cliccare sul simbolo
dell’ingranaggio nel riquadro della prenotazione. Apparira un nuovo popup, cliccare nella sezione
“Modifica” su “attrezzature”.

09:30

09:30-

10:00

10:00-

10:30

10:30-

11:00

11:00-

11:30

11:30-

12:00

12:00-

12:30

12:30-

13:00

13:00-

13:30

13:30-

14:00
14:00-
14:30
14:30-
15:00
15:00-
15:30

@

lezione canto
B. CANTO
lezione
09:30-10:30

Operazioni sulla prenotazione -—chiudi—-

Modifica

= prenotazione (singola)

= associa attivita didattica

= allegati

= controlli partecipazione

= cerca nuova aula (singola prenotazione)

Elimina

= prenotazione (singola)

Annulla
l'evento non sara pit visibile in griglia (quind liberando
l'aula), ma non sara eliminato

= prenotazione (singola)

Apparira una nuova schermata con la visualizzazione di due sezioni:

Attrezzature fisse: sono le attrezzature che sono presenti in maniera stabile nell’aula.

Attrezzature mobili: sono le attrezzature di cui & possibile fare richiesta in maniera temporanea.

Aula 1

Attrezzature fisse

Impianto audio
Lavagna

Pf verticale

Pf mezza coda

8 banchi

Oo0ooooao

™

Attrezzature mobili

Video Proiettore 0w

Sedie mobili con ribaltina
Sedie mobili senza ribaltina

m Modifica attrezzature

13



Per richiedere la presenza di una o pil particolari attrezzature mobili nell’aula, occorre cliccare sulla freccia
accanto al numero di attrezzature. Si aprira un menu a tendina con il quale € possibile selezionare il numero
di quella particolare attrezzatura che si vuole richiedere.

—t

Attrezzature mobili

o
<

Video Proiettore

Sedie mobili con ribaltina

o
<

Sedie mobili senza ribaltina

Modifica attrezzature

Una volta inserite le quantita delle attrezzature che devo essere presenti nella data della prenotazione
occorre cliccare sul tasto modifica attrezzature. Comparira un popup di conferma della modifica, cliccare su
o 4

(0]¢

Attrezzature modificate con successo

Una volta effettuata la modifica, la prenotazione indichera le attrezzature mobili che sono state richieste (il
numero tra parentesi indica la quantita).

@

lezione canto

09:30- B. CANTO
10:00  1ezione
09:30-10:30
[P Video
Proiettore (1)

. Sedie mobili
con ribaltina (5)

10-00-
10:30 leea Sedie mobili
senza ribaltina

(5)
BOLSE

10:30-

14



Eliminazione di una prenotazione

Per eliminare una prenotazione occorre cliccare sul simbolo dell’ingranaggio.

147uu
14:00-
14:30
14:30- @
15:00 Lezione
B. CANTO
lezione
15:00- 14:30-15:30
15:30
[#ose
15:30-
16:00
16:00-

16:30

Apparira un nuovo popup, cliccare nella sezione “Elimina” su “Prenotazione (singola)”

e e S

Operazioni sulla prenotazione —chiudi—

Modifica

prenotazione (singola)

associa attivita didattica

attrezzature

allegati

controlli partecipazione

cerca nuova aula (singola prenotazione)

AR K S

Elimina

+ prenatazione (singola)

Annulla
l'evento non sara pit visibile in grighia (quindi fiberando
l'aula). ma non sara eliminato

= prenatazione (singola)

Replica prenotazione

E§ EasyRoom x +
<« C A Nonsicuro | testaule.conservatoricrossini.it/aulefindex.php?content =view_prenotazioni&vista=day&area=88&day=08&month=088year=20228._lang=it

| testaule.conservatoriorossini.it dice
11:30- (-] (-] -] (-] -] -] (-] (-] -] | Con questa operazione verra eliminata la prenotazione dellz giornata P
12:00 | - - B E

selezionata; se la prenctazione occupa contemporaneamente pid aule,

‘|<7-I?3[;; o o o o o © o o o | la prenotazione verra eliminata su tutte le relative aule. Sei sicuro? P
R non e o e e o ‘e e "o | ]
13:00 ! |
13:00-
13:30 Lezione

Sul popup di conferma dell’eliminazione cliccare sul tasto “OK”

| docenti sono tenuti ad aggiornare presenze/assenze e orari di utilizzo delle aule, modificando I'orario di
inizio e/o fine o eliminando le prenotazioni.

15



Inserimento di una prenotazione nelle aule che richiedono conferma

Alcune aule dell’istituto non sono prenotabili direttamente ma richiedono I'approvazione da parte degli
amministratori del sistema di gestione delle prenotazioni. Le aule che richiedono I'approvazione della
prenotazione sono:

1) Auditorium Pedrotti
2) Sala dei Marmi

La modalita di prenotazione per queste sale € la medesima delle precedenti sezioni. La prenotazione si puo
inserire sia in modo rapido che con la schermata di inserimento di un evento generico.

Una volta inserita la prenotazione, questa comparira nel calendario, bloccando la sala, ma risultera nello
stato “Da confermare” fino a quando uno degli amministratori non confermera la prenotazione.

i—Udyidicd —Uiaudy — VOO TTUTNILNT —UDi yed] —aUe s Idlhig—IL

testaule.conservatoriorassiniit dice

La tua prenctazione con stato “da confermare” é stata inserita con
SUCCESSO

B

Dettagli prenotazione  —chiudi—
Creata da BE. CANTO
Status: Da confermare

Data uftima modifica 08/08/2022

_| Dettaglio attivita

E] Titolo: Lezione

Docente: BIENNIO CANTO

I—ezloﬂe Tipa: lezione

B. CANTO Raggruppamento: Didattica Rossini
ezione Dettaglio orario
14-:00-T5:00 Gioma: 08/08/2022

Oraricc 14:00-15:00

Dettaglio aula

ﬁtﬂf@a‘

Awla: Auditorium Pedrotti (500 posti) - Palazzo Olivieri

La prenotazione nello stato “Da confermare” avra un colore differente rispetto alla prenotazione che si
trova gia nello stato di “Confermata”.

Una volta approvata la prenotazione, I'utente ricevera una mail di conferma, e la prenotazione assumera il
colore dello stato “Confermata”.

Lezione
B. CANTO
lezione
14:00-15:00

QLS

16



Modifica di una prenotazione nelle aule che richiedono conferma

Per modificare una prenotazione di una sala che richiede conferma, la procedura & la stessa delle aule che
non richiedono conferma.

La differenza consiste nel fatto che, una volta inserita la modifica della prenotazione, questa tornera nello
stato “Da confermare” e dovra essere nuovamente approvata dagli amministratori del sistema.

17



Eliminazione di una prenotazione nelle aule che richiedono conferma

Una prenotazione confermata, in un’aula che richiede la conferma, non puo essere cancellata
direttamente. Per eliminarla occorre richiedere la cancellazione e questa deve essere successivamente

approvata dagli amministratori.

Per richiedere la cancellazione della prenotazione, cliccare sul simbolo dell’ingranaggio presente nel

riquadro della prenotazione.

Nella sezione “Richiedi cancellazione” cliccare su “prenotazione (singola)”

Comparira un popup per informare che la richiesta di cancellazione & stata inoltrata agli amministratori.

La prenotazione verra cancellata dal calendario quando gli amministratori confermeranno la richiesta di

cancellazione.

Lezione
B. CANTO

lezione
13:30-14:30

£ AP
Operazioni sulla prenctazione —chiudi-

Modifica

= prenotazione (singola)
associa attivita didattica
attrezzature

allegati

»
»
»
= controlli partecipazione

Richiedi cancellazione

= |prenotazione (singola)

Annulla
l'evenito non sard
I'awla), ma non sar

e in griglia (quindi liberando

minato

3

= prenotazione (singola)

Replica prenotazione

La tua richiesta di cancellazione della prenotazione & stata inoltrata con
SUCCE5S0

| docenti sono tenuti ad aggiornare presenze/assenze e orari di utilizzo delle aule, modificando I'orario di
inizio e/o fine o eliminando le prenotazioni.

18



Modifica o eliminazione di una prenotazione inserita dagli amministratori

La procedura per modificare o eliminare le prenotazioni inserite dagli amministratori a nome dei docenti,
ad esempio le lezioni ricorrenti dell’'intero anno, € la stessa che va usata nel caso di modifiche o

eliminazione delle prenotazioni inserite dai docenti stessi.

Il docente pud sia modificare che eliminare una prenotazione singola inserita dagli amministratori. Inoltre

puo modificare o eliminare tutti, o un singolo evento, di una prenotazione ricorrente inserita dagli

amministratori.

Per modificare un unico evento di una prenotazione ricorrente, la procedura e la medesima delle

prenotazioni singole.

Per eliminare un unico evento di una prenotazione ricorrente, cliccare sul simbolo dell'ingranaggio
presente nel riquadro della prenotazione. E poi nella sezione “Elimina” su “singola prenotazione”.

Per eliminare tutti gli eventi di una prenotazione ricorrente, cliccare sul simbolo dell’ingranaggio presente

nel riquadro della prenotazione. E poi nella sezione “Elimina” su “serie di prenotazioni”.

NB: e possibile eliminare tutti gli eventi di una prenotazione ricorrente solamente se nessuno di guesti &

antecedente alla data attuale.

14:30-15:00
15:00-15:30 - . .
Lezione Lezione Lezione
B. CANTO B. CANTO B. CANTO
lezione ricorrente lezione ricorrente lezione ricorrente
1530-16:00 15.:00-16.00 15.:00-16.00 15.:00-16.00
BROSB RSB 0 # B
16:00-16:30 Operazioni sulla prenotazione —chiudi—
16:30-17-00 Vedi riepilogo prenotazioni
17:00-17-30
17001750 Modifica
17:30-18:00
. B _singola prenotazione
18:00-18:30 | » serie di prenotazioni |
18:30-19:00 B attrezzature (singola prenotazione)
19:00-19:30 = attrezzature (serie di prenotazioni)
[ = allegati
19:30-20:00 = controlli partecipazione
_ = Cerca nuova aula (singola prenctazione)
Elimina
-Ti serve aiuto? = singola prenotazione
= serie di prenotazioni
Annulla

B
B

griglia (quind’ liberando

singola prenotazione
serie di prenotazioni

Replica prenotazione

Per modificare tutti gli eventi di una prenotazione ricorrente, cliccare sul simbolo dell’ingranaggio presente

nel riquadro della prenotazione. E poi nella sezione “Modifica” su “serie di prenotazioni”.

19



Si aprira I'editor completo della prenotazione. In questa schermata e possibile modificare:

- Laula
- Lintervallo temporale delle prenotazioni
- L'orario delle prenotazioni

Le modifiche fatte verranno applicate a tutte le prenotazioni dell’intervallo temporale selezionato.

Modifica la prenotazione
Tipo | lezione ricorrente ad |
Raggruppamento j | Didattica Rossini ad |
Titolo j |Le2\0ne ricorrente |

Descrizione completa

P

Tipoaula |au|a singola v|
Sede [ Palazzo Olivieri (OLI) v]

vedi le attrezzature delle aule della sede selezionata
Aula (capacita) J |Aula 1 {10 posti) V|
Partecipazione attesa j | |
Modifica serie prenotazioni 7 | a partire dalla data selezionata v |

La prenotazione selezionata sul planning & del 09-08-2022; nel caso in cui il primo valore del campo "Intervallo
Intervallo giorni giori'* venga impostato con data successiva, le prenotazioni dal 09-08-2022 fino a tale data saranno eliminate.

[00/08/2022 | [ -[12/08/2022 |
Intervallo orario -
Utilizzatori presenti | singolo utilizzatore hd |
Filtra utilizzatori per raggruppamento | Didattica Rossini ~ |
Utenti utilizzatori 7 | CANTO BIENNIO [333] =7 |

Mote per i gestori

Mote pubbliche sulla prenotazione

20



Inserimento delle prenotazioni nei periodi di esami

La scelta di svolgere I'esame in aule diverse da quelle assegnate per le lezioni (aula piccola, pianoforte non
adeguato, ...) puod essere fatta in autonomia prenotando attraverso il sistema un’aula libera. Occorre
liberare la propria aula assegnata, se questa non viene utilizzata.

La richiesta di prenotazione della Sala dei Marmi o del Pedrotti sara soggetta ad approvazione da parte

degli uffici.
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Inserimento delle prenotazioni a nome degli studenti nelle aule che
richiedono approvazione

| docenti possono richiedere le prenotazioni delle aule che richiedono conferma (Sala Marmi e Auditorium

Pedrotti) a nome degli studenti.

Per richiedere la prenotazione di una di queste sale a nome di uno studente, il docente deve richiedere una

prenotazione specificando nel titolo della prenotazione il nome e il cognome dello studente che ha
richiesto la prenotazione e indicare nel tipo I’attivita che lo studente vuole svolgere.

Inserimento rapido nuova prenotazione —chiudi—

Periodo prenotazione: 09-03-2022

Aula: Sala dei Marmi

Raggruppamento: | Didattica Rossini v]
Tipo: | prove tesi v |
Titolo: [Prove tesi PNome Cognome studente’ ]
Dalle:

Alle:

Note per i gestori: +
MNote pubbliche sulla prenotazione: +

Inserimento rapido ==

Inserimento esteso nuova prenotazione

Ingerimento di una lezione >=
Inserimento di un esame >>

Inserimento di un evento generico >

Nel momento in cui gli amministratori approveranno la prenotazione, la assegneranno allo studente in
guestione, che da quel momento potra anche richiedere la modifica o I’eliminazione se necessario.
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Visualizzazione delle informazioni relative alle aule

Per visualizzare le informazioni relative alle aule dalla pagina principale selezionare la sede di interesse.

Nella barra con i nomi delle aule cliccare sull’aula di interesse.

Cerca aule libere di questa sede nella giornata |

Nella schermata che apparira cliccare su “Dettagli aula” accanto al nome dell’aula.

Gestione dei dati v Gestione prenotazioni v Reportistica »

Aula: Aula ‘13

Settimana: dal 08/08/2022 al 14/08/2022
Cambiadata << >>

Per richiedere una nuova pi
| periodi prenotahb

Cerca periodi liberi in quest'aula nella settimana |

08:00-08:30
08:30-09:00
09:00-09:30
09:30-10:00
10:00-10:30
10:30-11:00
11:00-11:30
11:30-12:00
12:00-12:30
12:30-13:00
13:00-13:30
13:30-14:00
14:00-14:30
14:30-15:00
15:00-15:30

1A A sann

Comparira un popup con tutti i dettagli dell’aula, tra cui:

- Descrizione
- Sede
- Attrezzature fisse
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Aula AuUld 13 venaguauia

Aula 13 [med13]
Descrizione
lezione/studio pianoforte
Sede Piano
Palazzo Olivieri [OLI] piano terra

Capienza
10

Tipo
Media

Attrezzature fisse:

= 1 pf Verticale
» 2pfcoda
» Cembalo Neupert

Profili utente che gestiscono l'aula

» Studente (Confermata)
» Docente (Confermata)

TEAR AL AR

Un altro modo per visualizzare le informazioni sulle aule & quello di cliccare dalla pagina principale su
“Gestione dei dati” -> “Gestione Aule”-> “Aule”

E§ EasyRoom x +

&« C A Nonsicuro | testaule.conservatoriorossiniit/aule/index.php?_lang=it#

Ministaro
dell'Universits e Ricerca

-*

Conservatorio
Rossini

Pesaro ]

Gestione dei dati v Gestione prenotazioni v Reportistica v

Gestione aule > Sedi

Aule

Gestione spazi Ateneo >

Gestione atrezzature Ls

Consulta i miei impegni dal planning Cansulta i miei impegni dall'elenco

Gestione prenotazioni per raggruppamento di aula

i i

Arpa Canto

Apparira la lista di tutte le aule dell’istituto.
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Don Gaudiano [GAU], PU,

1 @& aul Scalone - iano terra Piazza del Monte 8 10 Grande =
9 Pesaro o
Don Gaudiano [GAU], PU, .
2 @& gau2 625 = =G piano 1 Piazza del Monte 8 25 Media i —
Pesaro
Don Gaudiano [GAU], PU, - _
3 @& gau3 G-27-28 - e piano 2 Piazza del Monte 8 25 Media ] —
Pesaro
Don Gaudiano [GAU], PU, : —
)Y gaud 529 - e piano 2 Plazza del Monte 8 25 Media i =
Pesaro
Don Gaudiana [GAU], PU, : —
5 @ gaus &30 - e piano 2 Piazza del Monte & 25 Media i =
Pesaro
Don Gaudiana [GAU], PU, : _
6 @& gaub =] - e piano 2 Piazza del Monte & 25 Media i =
Pesaro
Don Gaudiano [GAU], PU, :
7 @ gau? G-Biblio - - piano 2 Piazza del Monte & 25 Media i =
Pesaro
Palazzo Mamiani [MA! : _
5 @ mami M-1 - LR 4 piano Via Guidabaldo Il della Rovere 13 2 Media /] =
PU, Pesaro
Palazzo Mamiani [MA! : _
T @ mam2 M2 - s 4 piano Via Guidabaldo Il della Rovere 13 10 Media i =
PU, Pesaro
Palazzo Mamiani [MA! . —
0 @ mam3 M3 - [z 4 piano Via Guidabaldo Il della Rovere 13 10 Media i =

Pl Pesarn

IIIII

Cliccare sul tasto “1” per aprire il popup con le informazioni relative all’aula desiderata.

Capienza

8 10 Grande i
Descrizione
8 lezione/studio jazz
Attrezzature fisse:
8 » Lavagna
» Plexiglass
» pf digitale
g » Mixer
= [Casse
s = Amplificatore
» Batteria
» Sedie
P » Microfoni
Attrezzature mobili:
8 » Sedie mobili con ribaltina
Profili utente che gestiscono l'aula
vere
» Studente (Confermata)
» Docente (Confermata)
vere
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Prenotazione delle attrezzature

Per richiedere I'allestimento di un’aula con delle attrezzature non presenti in essa, € necessario inviare una
email all’indirizzo prenotazioneaule@conservatoriorossini.it con la descrizione delle richieste.
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Disconnessione dalla piattaforma

Per impedire che altre persone possano utilizzare un account non proprio per accedere al sistema di
prenotazione degli spazi, &€ necessario disconnettersi dalla piattaforma. Per fare cio, occorre cliccare sul
pulsante evidenziato nel riquadro presente in alto a destra nella barra della schermata.

Nel caso non fosse visibile, occorre scorrere la schermata fino a visualizzarne il bordo destro.

Nascondi intestazione

Torna alla scelta del modulo di EasyAcademy
Hai avuto accesso come BIENNIO CANTO
Layout di visualizzazione | Layout standard v

Sistemna di gestione degli spazi

Q ‘Cerca

Comparira una nuova schermata, per uscire definitivamente dal software cliccare sul tasto esci.

Ministero
dell Univarsith o Ricarca

) EasyAcademy
Conservatorio _. ‘ s
Rossini la suite informatica per le universita
Pesaro .‘
Benvenuto in EasyAcademy Seleziona il modulo al quale vuoi accedere
Benvenuto BIENNIO CANTO, .
L;-Q Prenotazione spazi EasyRoom
hai avuto accesso alla suite EasyAcademy, potrai accedere al modulo di tuo
interesse cliccando su una delle voci che compaiono sulla parte destra di
questa pagina . .
Ti ringraziamo per Ia tua collaborazione e i auguriamo un buon lavoro, AL | Dati Personali EasyGDPR
Conservatorio Rossini
Esci E

Per visualizzare e modificare le prenotazioni sara ora necessario effettuare un nuovo accesso.
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