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ESTRATTO DELL” ALLEGATO VI
HANDBOOK ERASMUS A.A. 200872009
Estratto della Guida per le Agenzie Nazionali per I'implementazione del Programma LLP,
dell’'lnvito a presentare proposte 2008 e della Guida del Candidato

Paragrafi 3.2 e 4.2
Regole per la rendicontazione della mobilita dei docenti, del personale da impresa ospitato e
della mobilita Staff Training
ERASMUS

Ai fini della mobilita per attivita didattica sono ammissibili i seguenti costi:

- i costi di viaggio;
- i costi di soggiorno (vitto, alloggio, trasporti urbani, comunicazione, assicurazione del
viaggio).

Viaqggio

Per i costi di viaggio si fa riferimento alle spese effettivamente sostenute; pertanto dovranno essere
conservati agli atti gli originali dei documenti di spesa (biglietto viaggio a/r; carte di imbarco; etc.) per i
cinque anni successivi alla data del pagamento del saldo finale da parte dell’AN (o del rimborso a favore
dell’AN).

Dovra essere utilizzata la tariffa pitu conveniente, ad esempio in caso di viaggio aereo dovranno essere
utilizzate le tariffe Apex e optare per tariffe ridotte.

L'Agenzia Nazionale verifichera che siano state utilizzate le tariffe piu basse.

Nei casi in cui non sia stata impiegata una tariffa economica ne dovra essere data giustificazione da
tenere agli atti.

I costi di viaggio includono tutti i costi sostenuti dal luogo di partenza al luogo di destinazione e
viceversa.

L'utilizzo del’aereo € consentito solo per i viaggi superiori a 400 chilometri o comprendenti
I'attraversamento del mare.

In caso di spostamenti in auto privata (auto personale o aziendale), se il viaggio puo essere dimostrato
(ad esempio con i pedaggi autostradali o le ricevute carburante) e se il costo non & eccessivo, il rimborso
delle spese avverra scegliendo I'opzione piu economica tra :

a) una tariffa chilometrica conformemente alle norme interne dell’istituto fino ad un massimo di 0,22
Euro;

b) il prezzo del biglietto ferroviario, aereo o dell’autobus per la tratta percorsa, se disponibile. Verra
rimborsato soltanto un biglietto, indipendentemente dal numero di persone in viaggio sullo stesso veicolo.
Il costo dovra risultare da una dichiarazione di una agenzia di viaggio e delle ferrovie o della societa di
trasporti pertinente; dalla dichiarazione dovra risultare la tratta per la quale si chiede il rimborso dei
costi.

Agli atti dovra essere conservata una dichiarazione del partecipante controfirmata dal
Rappresentante legale dalla quale risulti che I’'opzione scelta e la piu economica.

cz']:{\"“ Agenzia Nazionale Lifelong Learning Programme lItalia
U[/ Comenius, ERASMUS, Grundtvig, Visite di studio agenziascuola
e Sistema di gestione di qualita certificato UNI EN ISO 9001: 2000 — CSICERT N°SQ062274

Sede legale: Via M. Buonarroti 10 — 50122 Firenze
Sedi operative: Via Magliabechi, 1 — 50122 Firenze Tel +39 055 2380 348/451 Fax Tel +39 055 2380 343/399
Via Guidubaldo del Monte, 54 - 00197 ROMA Tel +39 06 54210497 Fax +39 06 54210479 E-mail agenziallp@indire.it

1/5



g g g J ‘ ‘ m Lifelong Learning Programme “ Fv{é

oy

Programma di apprendimento permanente  && ia

Per le auto noleggiate (categoria massima B o equivalente) o il taxi: sard ammissibile il costo
effettivamente sostenuto soltanto se non & eccessivo rispetto a quello di altri mezzi di trasporto oppure

se I'impiego si & reso necessario per fattori quali tempo, bagaglio eccessivi, orari. Il rimborso avverra
indipendentemente dal numero di persone in viaggio sullo stesso veicolo.

Agli atti dovra essere conservata una dichiarazione del partecipante controfirmata dal
Rappresentante legale con la quale si motiva I’'uso dell’auto noleggiata o del taxi.

Per quanto riguarda i giorni di viaggio ammissibili, si ricorda che sara riconosciuto 1 giorno per I'andata
e 1 giorno per il ritorno. Esclusivamente se, per usufruire di una tariffa economica (ad esempio tariffa
APEX) e necessario includere un fine settimana all’landata oppure un fine settimana al ritorno, sono
ammissibili al massimo 2 gg. all'landata e 1 g. al ritorno oppure massimo 1 giorno all’andata e 2 giorni al
ritorno.

L’AN si riserva di non rimborsare i costi del viaggio se il partecipante si trattiene per motivi personali oltre
il periodo ammissibile (prima o dopo I'attivita).

Soqggiorno
I costi di soggiorno (inclusi i costi di assicurazione del viaggio) sono calcolati sulla base delle tariffe

(Tabella 1 e Tabella 2) differenziate per paese.
Le tariffe devono essere applicate al humero ammissibile di pernottamenti all’estero.

Se internamente all’lstituto si applicano massimali inferiori a quelli comunitari, il calcolo del contributo
per il soggiorno puo essere fatto sulla base dei massimali di Istituto.
Il contributo per il soggiorno e forfetario.

Esempio 1 - Mobilita in Belgio che prevede 6 pernottamenti, con costo del viaggio a/r pari a 400,00 €.
Soggiorno: 1.045,00 € (Tabella 1)
Contributo comunitario finale: € 900,00

Esempio 2 - Mobilita in Belgio che prevedel4 pernottamenti con costo del viaggio a/r pari a 400,00 €.
Soggiorno: 01.533,00 € (Tabella 1)
Contributo comunitario finale: 900,00 €

Esempio 3 - Mobilita in Bulgaria che prevede 5 pernottamenti con costo del viaggio a/r pari a 200,00 €.
Soggiorno: 670,00 € (Tabella 1)
Contributo comunitario finale: 870,00 €

Le tariffe si fermano a 21 pernottamenti in considerazione del fatto che gli importi per un
numero di pernottamenti superiore a 21, sarebbero molto piu elevati del massimale di 900,00
Euro stabilito a copertura di tutti i costi della mobilita.
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Tabella 1 — tariffe per il soggiorno***
Numero di pernottamenti

1 2 3 4 506

PAESE OSPITANTE pernottamento | pernottamenti | pernottamenti | pernottamenti | pernottamenti
Rimborso massimo
Belgio 209 418 627 836 1045
Bulgaria 134 268 402 536 670
Repubblica Ceca 178 356 534 712 890
Danimarca 288 576 864 1152 1440
Germania 209 418 627 836 1045
Estonia 166 332 498 664 830
Grecia 195 390 585 780 975
Spagna 214 428 642 856 1070
Francia 247 494 741 988 1235
Irlanda 255 510 765 1020 1275
Italia 235 470 705 940 1175
Cipro 191 382 573 764 955
Lettonia 160 320 480 640 800
Lituania 158 316 474 632 790
Lussemburgo 209 418 627 836 1045
Ungheria 159 318 477 636 795
Malta 189 378 567 756 945
Paesi Bassi 230 460 690 920 1150
Austria 223 446 669 892 1115
Polonia 160 320 480 640 800
Portogallo 192 384 576 768 960
Romania 135 270 405 540 675
Slovenia 181 362 543 724 905
Slovacchia 184 368 552 736 920
Finlandia 244 488 732 976 1220
Svezia 240 480 720 960 1200
Regno Unito 291 582 873 1164 1455
Islanda 240 480 720 960 1200
Liechtenstein 251 502 753 1004 1255
Norvegia 291 582 873 1164 1455
Turchia 156 312 468 624 780
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. Numero di pernottamenti - Rimborso massimo
Paese Ospitante
7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

Belgio 1.045] 1.143 1.240 1.338 1.366 1.421 | 1.477 | 1.533 1.589 1.645 [1.700|1.645| 1.700 | 1.756 | 1.812
Bulgaria 670 733 795 858 876 911 947 983 1.019 1.055 [1.090|1.055| 1.090 |1.126 | 1.162
Repubblica Ceca 890 973 1.056 1.139 1.163 1.210 ] 1.258 | 1.305 1.352 1.400 |1.447 | 1.400 | 1.447 1.495 | 1.542
Danimarca 1.440| 1.574 1.709 1.843 1.882 1.9582.035| 2.112 2.189 2.266 | 2.342 |1 2.266 | 2.342 | 2.419 | 2.496
Germania 1.045] 1.143 1.240 1.338 1.366 1.421 | 1.477 | 1.533 1.589 1.645 [1.700|1.645| 1.700 | 1.756 | 1.812
Estonia 830 907 985 1.062 1.084 1.129]1.173 | 1.217 1.261 1.305 [1.350|1.305| 1.350 | 1.394|1.438
Grecia 975| 1.066 1.157 1.248 1.274 1.326 | 1.378 | 1.430 1.482 1.534 [1.586|1.534| 1.586 | 1.638 | 1.690
Spagna 1.070| 1.170 1.270 1.369 1.398 1.45511.512 | 1.569 1.626 1.683 [1.740|1.683 | 1.740 | 1.797 | 1.854
Francia 1.235| 1.350 1.465 1.581 1.614 1.679|1.745| 1.811 1.877 1.943 | 2.008|1.943 | 2.008 | 2.074 | 2.140
Irlanda 1.275| 1.394 1.513 1.632 1.666 1.73411.802 | 1.870 1.938 2.006 | 2.074 1 2.006 | 2.074 | 2.142 | 2.210
Italia 1.175] 1.285 1.394 1.504 1.535 1.598 | 1.660 | 1.723 1.786 1.848 [1.911|1.848| 1.911 | 1.973 | 2.036
Cipro 955 1.044 1.133 1.223 1.248 1.299 ] 1.350 | 1.401 1.452 1.503 [1.554 | 1.503| 1.554 | 1.605 | 1.656
Lettonia 800 875 949 1.024 1.045 1.088 | 1.130| 1.173 1.216 1.258 [1.301|1.258| 1.301 | 1.343 | 1.386
Lituania 790 864 938 1.011 1.032 1.07511.117 | 1.159 1.201 1.243 [ 1.286|1.243| 1.286 | 1.328 | 1.370
Lussemburgo 1.045( 1.143 1.240 1.338 1.366 1.421 | 1.477 | 1.533 1.589 1.645 [1.700|1.645| 1.700 | 1.756 | 1.812
Ungheria 795 869 943 1.018 1.039 1.08111.124 | 1.166 1.208 1.251 [1.293|1.251 | 1.293 | 1.336 | 1.378
Malta 945| 1.033 1.121 1.210 1.235 1.285] 1.336 | 1.386 1.436 1.487 |1.537|1.487 | 1.537 1.588 | 1.638
Paesi Bassi 1.150] 1.257 1.365 1.472 1.503 1.564 | 1.626 | 1.687 1.748 1.810 (1.871|1.810| 1.871 | 1.933]1.994
Austria 1.115] 1.219 1.323 1.427 1.457 1.516 | 1.576 | 1.635 1.694 1.754 [1.813|1.754 | 1.813 |1.873 | 1.932
Polonia 800 875 949 1.024 1.045 1.08811.130| 1.173 1.216 1.258 [1.301|1.258| 1.301 | 1.343 | 1.386
Portogallo 960| 1.050 1.139 1.229 1.254 1.306 | 1.357 | 1.408 1.459 1.510 [1.562|1.510| 1.562 1.613 | 1.664
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Numero di pernottamenti - Rimborso massimo
Paese Ospitante 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
Romania 675 738 801 864 882 918 954 990 1.026 1.062 [1.098[1.062| 1.098 [1.134{1.170
Slovenia 905 989 1.074 1.158 1.182 [1.231(1.279 | 1.327 1.375 1.423 [1.472 (1.423 | 1.472 |1.520 | 1.568
Slovacchia 920 1.006 1.092 1.177 1.202 | 1.251|1.300 | 1.349 1.398 1.447 [1.496(1.447 | 1.496 |[1.545(1.594
Finlandia 1.220| 1.334 1.448 1.561 1.594 [1.659|1.724 | 1.789 1.854 1.919 [1.984[1.919 | 1.984 [2.049(2.114
Svezia 1.200| 1.312 1.424 1.536 1.568 |1.632]1.696| 1.760 1.824 1.888 [1.952(1.888| 1.952 |[2.016 | 2.080
Regno Unito 1.455| 1.591 1.727 1.862 1.901 |1.979|2.056| 2.134 2.212 2.289 | 2.367 | 2.289 | 2.367 | 2.444 | 2.522
Islanda 1.200| 1.312 1.424 1.536 1.568 [1.632(1.696 | 1.760 1.824 1.888 [1.952(1.888| 1.952 |2.016 | 2.080
Liechtenstein 1.255| 1.372 1.489 1.607 1.640 [1.707 ({1.774 | 1.841 1.908 1.975 [2.042 [1.975| 2.042 |2.109 | 2.176
Norvegia 1.455| 1.591 1.727 1.862 1.901 |1.979|2.056 | 2.134 2.212 2.289 | 2.367 | 2.289 | 2.367 | 2.444 | 2.522
Turchia 780 853 926 998 1.019 |1.061]|1.102| 1.144 1.186 1.227 [ 1.269|1.227 | 1.269 | 1.310] 1.352

*** 1l rimborso potra essere fatto sulla base dei regolamenti interni di Istituto qualora questi ultimi prevedano massimali piu bassi di quelli
comunitari.
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